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1. CEL
Celem instrukcji jest zapoznanie:

— Klientow,

— Gosci,

— Firm zewnetrznych,
— Instytucje Nadzoru,
— i innych wizytujgcych,

z zasadami BHP i ochrony srodowiska obowigzujgcymi na terenie firmy FIBRAIN.

2. PODSTAWA PRAWNA OPRACOWANIA

- Norma PN-EN ISO 14001:2015,

- Norma PN-EN ISO 9001:2015,

- Norma PN ISO 45001:2018,

- Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z Dz.U. 2020
poz. 1219, z pézn. zm.),

- Ustawa z dnia 13 kwietnia 2007 r. o zapobieganiu szkodom w Srodowisku i ich
naprawie (Dz.U. 2020 poz. 2187 z p6zn. zm.),

- Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. 2020 poz. 797 z pézn.zm.),

- akty wykonawcze do ww. ustaw,

- Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. 2020 poz. 1320 z pézn.zm.)
- Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r.
w sprawie ogélnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 r.,
nr 169, poz. 1650).

3. TERMINOLOGIA

Firma zewnetrzna — firma Swiadczgca ustugi na terenie i w obiektach nalezgcych do
FIBRAIN Sp. z o. 0., jak réwniez firma dostawcza lub firma odbiorcza.

W dalszej czesci Instrukcji mianem ,Firma zewnetrza” okreslono wszystkich
wizytujgcych FIBRAIN Sp. z 0.0., wymienionych w celu instrukciji.

4. ZASADY DOTYCZACE BHP | OCHRONY SRODOWISKA
4.1. Realizacja ustug przez Firmy zewnetrzne na terenie FIBRAIN Sp. z o. 0. nastepuje
na podstawie zawieranych umow oraz zlecen.

4.2. Pracownik FIBRAIN Sp. z o. 0. przygotowujgcy umowe lub zlecenie dla Firmy
zewnetrznej zobowigzany jest przekazac niniejszg Instrukcje osobie upowaznionej do
reprezentowania Firmy zewnetrznej i poinformowaé, ze niniejsza Instrukcja jest
ogolnodostepna na stronie internetowej FIBRAIN Sp. z 0. 0.

Przedstawiciel Firmy zewnetrznej po zapoznaniu sie z niniejszg Instrukcjg jest
zobowigzany do podpisania dokumentu ,OSWIADCZENIE PRZEDSTAWICIELA
FIRMY ZEWNETRZNEJ” (Zatgcznik nr 1-formularz F-10/6-01) i przekazania -go
pracownikowi FIBRAIN Sp. z 0. 0.

4.3. Osoba upowazniona do reprezentowania Firmy zewnetrznej, z ktérg FIBRAIN Sp.
z 0. 0. zawart umowe/ podpisat zlecenie jest zobowigzana do poinformowania
wszystkich jej pracownikow o zasadach przedmiotowej Instrukciji, ktére obowigzujg na
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terenie FIBRAIN Sp. z 0. o.

4.4. Firma zewnetrzna jest zobowigzana do zachowania poufnosci wzgledem
wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z realizowang pracg na terenie FIBRAIN
Sp.zo.o.

4.5. Fotografowanie i filmowanie na terenie FIBRAIN Sp. z 0. 0. bez zgody osoby
wyznaczonej do kontaktu jest zabronione.

4.6. Firma zewnetrzna jest zobowigzana do wykonywania zadan na terenie FIBRAIN
Sp. z 0.0. w sposdb niestwarzajgcy zagrozenia dla bezpieczenstwa ludzi
i zapobiegajgcy wystgpieniu sytuacji awaryjnych, wypadkow, pozaréw, a takze
powstawaniu wykroczen i przestepstw. Dziatania podejmowane przez Firme
zewnetrzng na terenie FIBRAIN Sp. z 0.0. muszg by¢ prowadzone w sposob
bezpieczny dla srodowiska (bez powiekszania zakresu oddziatywania FIBRAIN Sp. z
0. 0. na srodowisko).

4.7. Przedstawiciele Firmy zewnetrznej przyjezdzajgcy Srodkami transportowymi
zgtaszajg sie bezposrednio do wiasciwych komorek organizacyjnych (Magazyn
dostaw, Magazyn gtéwny).

4.8. Przebywajacy na terenie FIBRAIN Sp. z o. 0. zobowigzani sg do przestrzegania
obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie BHP, PPOZ i ochrony srodowiska.

4.9. Ze wzgledu na wystepujacy ruch srodkoéw transportu (m.in. woézkéw widtowych)
na terenie obiektow budowlanych FIBRAIN Sp. z o. 0., nalezy zachowac szczegodlng
ostroznose.

4.10. Na terenie Zaktadu obowigzuje zakaz palenia tytoniu oraz uzywania otwartego
ognia. Palenie tytoniu dopuszczalne jest wytgcznie w wydzielonych miejscach.

4.11. Nie wolno przebywac na terenie nalezagcym do FIBRAIN Sp. z 0. 0. w stanie
nietrzezwym lub pod wptywem innych srodkéw odurzajgcych.

4.12. Osoby wchodzgce na teren Zaktadu w czesci magazynowej i produkcyjnej
zobowigzane sg do uzywania udostepnionych kamizelek odblaskowych
oraz wszystkich srodkéw ochrony indywidualnej wymaganych w danych strefach
zagrozenia zgodnie z obowigzujgcymi znakami nakazu.

4.13. Pieszy zobowigzany jest poruszaé sie wyznaczonymi drogami i stosowac sie do
znakdéw poziomych i pionowych.

4.14. Obowigzuje bezwzgledny zakaz wchodzenia w strefe oznaczong znakiem
.Zakaz wejscia”.

4.15. Osoby odbierajgce odpady zobowigzane sg do posiadania kompletnej odziezy
roboczej i sSrodkow ochrony indywidualne;.
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4.16. Osoby, ktére przyjezdzajg w celu napraw, przegladow, konserwacji, mogg
przebywaé w strefach pracy tych urzgdzen, za wiedzg i w uzgodnieniu zasad BHP
z dziatem odpowiedzialnym za dany sprzet.

4.17. Firma zewnetrzna ponosi odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo i higiene pracy
swoich pracownikow w zwigzku z pracg wykonywang na terenie FIBRAIN Sp. z o. o.

4.18. Przed przystgpieniem do pracy na terenie FIBRAIN Sp. z 0.0. Firma zewnetrzna
powinna sie zapoznac¢ z wymogami ochrony srodowiska, w tym z obowigzujgcg w na
terenie FIBRAIN Sp. z 0. o. Politykg Jako$ci, Srodowiska i BHP (Zatgcznik nr 2 — skrét
dokumentu KSZ-1/10).

4.19. Wyznaczeni pracownicy FIBRAIN Sp. z o. o. (m.in. Petnomocnik ds. Systemu
Zarzgdzania Srodowiskowego, audytorzy Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania)
majg prawo auditowac miejsca swiadczenia ustug lub dostawy.

4.20. Pracownicy FIBRAIN Sp. z 0. 0. po stwierdzeniu faktu nieprzestrzegania przez
Firme zewnetrzng przepisow prawa z zakresu ochrony srodowiska i BHP zobowigzani
sg zgtosic te informacje do bezposredniego przetozonego. W przypadku potwierdzenia
ww. nieprawidtowosci, zostanie skierowane upomnienie do Firmy zewnetrzne;.
Powtdrzenie zdarzenia w przysziosci moze spowodowacC zerwanie umowy lub
rezygnacje z dalszej wspotpracy.

4.21. Firma zewnetrzna realizujgca ustuge uzyska dostep do mediéw wodnych,
energetycznych i innych w zakresie niezbednym do realizacji prac na terenie FIBRAIN
Sp. z 0. 0. Samowolny  pobdér medidw, bez wczesniejszego uzgodnienia
z przedstawicielem FIBRAIN Sp. z 0. 0. jest zabroniony.

4.22. Magazynowanie na terenie FIBRAIN Sp. z o. 0. materiatdw niezbednych do
realizacji umowy lub zlecenia jest dozwolone jedynie w miejscach ustalonych
Z przedstawicielem FIBRAIN Sp. z o. o.

4.23. Zabronione jest dostarczanie na teren FIBRAIN Sp. z 0. 0., bez wczesniejszych
ustalen, wszelkich materiatow i substancji niebezpiecznych, ktére mogg negatywnie
oddziatywac na ludzi i Srodowisko.

4.24. Zabronione jest mycie pojazddéw i sprzetu, przechowywanie zapasu paliw,
tankowanie pojazdow, jak réwniez spalanie wszelkich substancji, przedmiotéw,
odpaddw, itp. na terenie FIBRAIN Sp. z 0. o.

4.25. Zabronione jest wylewanie substancji niebezpiecznych do kanalizacji i gruntu.
4.26. Odpady wytworzone podczas realizacji ustugi przez Firme zewnetrzng na terenie
FIBRAIN Sp. z 0. 0. muszg by¢ przez nig usuniete (zgodnie z przepisami ww. ustawy
o odpadach), chyba, ze umowa lub zlecenie stanowi inaczej.

4.27. Nie wolno zasmieca¢ i zanieczyszczac¢ terenu. Odpady nalezy wrzucac¢ do
oznakowanych pojemnikéw.
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5. POSTEPOWANIE NA WYPADEK POZARU LUB INNEGO ZAGROZENIA
5.1. Przebywajgcy na terenie firmy FIBRAIN Sp. z 0.0, ktory zauwazyt pozar lub
uzyskat informacje o pozarze obowigzany jest zachowac¢ spokdj, zadba¢ o swoje
bezpieczenstwo i natychmiast zaalarmowac:
— osoby znajdujgce sie w strefie zagrozenia, narazone na jego skutki,
— pracownika firmy FIBRAIN Sp. z 0. o. (ktéry po uzyskaniu ww. informaciji jest
zobowigzany zaalarmowac przetozonego lub osoby odpowiedzialne),
— z najblizszego aparatu telefonicznego wybra¢ numer 998 lub nacisng¢ ROP-
Panstwowa Straz Pozarna.
O koniecznosci ewakuacji, do momentu przybycia jednostki strazy pozarnej decyduje
Prezes, Dyrektor Zarzgdzajacy, a pod ich nieobecnos¢ osoba sprawujgca zastepstwo
lub koordynator ewakuacji.

5.2. W przypadku wystgpienia wycieku substancji (w zaleznosci od rodzaju substancji,
ptynu) nalezy zgtosi¢ zaistniate zdarzenie pracownikowi z tab. 5.3 FIBRAIN Sp. z 0. 0.,
ktéry zabezpieczy rozprzestrzenianie sie zanieczyszczenia odpowiednim srodkiem
neutralizujgcym lub zasypie sorbentem). Po wchtonieciu zostanie on zebrany do
pojemnika i usuniety z terenu FIBRAIN Sp. z 0. 0. w sposdb zgodny z przepisami ww.
ustawy o odpadach.

5.3. W przypadku wystgpienia wszystkich zaktécen, awarii (w tym srodowiskowych),
itp. nalezy powiadomic:

- Dziat BHP: e-mail: bhp@fibrain.pl lub telefonicznie zgodnie z ponizszym:

Tel. dzialu bhp
Zaktad Produkcyjno-Laboratoryjny Technologii +48 601 397 304

Swiattowodowych i Fotonicznych Zaczernie +48 697 397 119
190F 36-062 Zaczernie
Centrum Badawczo-Rozwojowe 736 787 000

Zaczernie 190F 36-062 Zaczernie
Zaktad Produkcyjno-Laboratoryjny Technologii 723 539 277
Swiattowodowych Jasionka 955 36-002

Jasionka
Centrum Logistyczne, Produkcyjno- +48 601 397 304
Laboratoryjne ul. Innowacyjna 14 +48 697 397 119

36-060 Glogoéw Matopolski

- Dziat Ochrony Srodowiska — e-mail. ochrona.srodowiska@fibrain.pl lub telefonicznie
zgodnie z ponizszym:
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-Dziat Utrzymania ruchu — zgodnie z ponizszym wykazem maili i telefondw:

6. WYKAZ ZALACZNIKOW ]
Zatgcznik nr 1 — formularz F-10.6-01 — OSWIADCZENIE WIZYTUJACEGO
Zatgcznik nr 2 — skrét dokumentu KSZ-1/13 - Polityka Jakosci, Srodowiska i BHP
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